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	单位名称
	
	用车日期及时间
	

	经办人
	
	联系方式
	

	预计乘坐人数
	
	车型及数量
	

	用车事由
	




	基本行程
	出发地：
目的地：
主要途径点（如有）：

	
	单程【     】/往返【     】（在对应选项内划√）

	用车单位
审批意见
	





负责人签字（盖章）：              年     月     日

	公共事务处
备案签字
	



签字：                   年     月     日

	备  注
	




														公共事务处制表
