附件2：
北京工商大学网格化安全管理
二级网格职责

1.按照校园安全网格划分，负责本单位、本部门的安全网格化管理工作，落实上级安全生产工作部署。
2.建立并完善本网格基础数据台账，层层落实工作责任，对责任网格进行细化，明确安全网格管理人员及工作责任，将三级网格划分到所辖（属）房舍和区域，将安全责任压实到个人。
3.负责对管辖网格区域内安全基本情况的调查摸底，建档登记，形成本级安全管理信息数据台账，根据本单位所辖区域和人员的变更情况进行定期和不定期的动态更新，并及时报送相关单位。
4.督促、指导完善安全制度，明确安全管理责任，完善各类安全应急预案。
5.对辖区内存在安全隐患的部位实施重点监控，全面收集汇总安全网格管理员上报的安全隐患信息，并及时将有关情况报送相关部门。



二级网格安全责任人职责
学校二级网格安全责任人通常由二级单位层级（含校内机关单位、群团组织、教辅单位、各学院）正职领导担任，其主要职责是：
1.负责本单位安全工作的统筹规划与制度建设。认真贯彻执行学校安全管理各项制度规定，结合本单位实际制定本级安全管理实施细则及应急预案。明确二级网格范围内的三级网格安全责任分工，并签订相关安全责任书。
2.负责本单位安全工作资源配置与协调。批准本单位安全工作保障经费预算、定期组织召开安全工作会议；牵头协调跨部门、跨学科有关安全管理问题。
3.负责本单位安全工作的监督与考核。定期听取安全管理人员工作汇报，抽查本单位三级网格安全管理落实情况。制定本单位安全工作奖惩机制并抓好落实。
4.负责本单位重大安全风险决策。对本单位存在的重大安全隐患进行评估研判，提出整改方案并协调推动落实。本单位发生突发安全事件时担任现场指挥，按照信息报送时限及时向学校报告并启动应急预案。


二级网格安全管理人职责
学校二级网格安全管理人通常由二级单位层级（含校内机关单位、群团组织、教辅单位、各学院）分管安全工作的副职领导担任，其主要职责是：
1.依据学校安全管理有关制度，制定本单位安全管理制度，负责组织、实施本单位安全工作。
2.负责本单位日常安全工作监管。按要求组织本单位三级网格员定期开展安全巡查，重点突出实验室、办公室、学生活动场所的消防、用电、设备安全检查。建立安全隐患工作台账，督促整改落实，形成“排查-整改-验收”闭环记录。
3.负责本单位安全教育、培训与演练工作实施。结合单位实际针对所属师生员工开展专项安全培训，定期组织开展各类安全教育、演练，提升全员安全意识。
4.负责本单位重点安全领域的管理。
5.负责安全工作信息沟通与报送。汇总本单位三级网格上报的安全隐患，组织风险分析研判，定期向本单位安全责任人报告，并提出隐患问题整改意见。按照安全责任人的指示抓好整改工作落实。本单位发生重大隐患或突发安全事件时，及时向安全责任人报告，并启动应急预案。
6.协助本单位安全责任人做好其他安全相关工作。
各二级网格的其他副职领导在分管工作范围内，对安全工作负有领导、监督、检查、教育和管理职责。

