附件：
师生综合服务大厅办事指南
	[bookmark: RANGE!A1:C18]序号
	部门名称
	事项编号
	大厅服务事项

	1
	教务处
	1
	成绩单打印

	
	
	2
	在读证明打印

	
	
	3
	绩点、均分证明打印

	
	
	4
	综合咨询服务

	2
	研究生院
	5
	研究生成绩单盖章

	
	
	6
	研究生在读证明

	3
	学生处
	7
	学籍变动转单处理

	
	
	8
	北京银行卡、补助发放事宜

	
	
	9
	本科生在校资助信息表盖章

	
	
	10
	学生综合事务咨询

	4
	科学研究院
	11
	收发材料、业务咨询

	5
	国际交流与合作处
	12
	提供咨询服务

	6
	保卫处
	13
	户籍页原件、复印件借用预约

	7
	团委
	14
	团委资讯服务

	8
	网络中心
	15
	校园卡相关业务

	
	
	16
	各教学单位课内教学时段免费上网申请预约

	
	
	17
	公共机房临时使用预约



